FACULDADE

Vale d<Cricare

MANUAL PARA NORMALIZACAO
DE TRABALHOS ACADEMICOS E
REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS

2010



SUMARIO

1 ESTRUTURA DE TRABALHOS ACADEMICOS .....ccccovet e, 04
o O = SRR 04
1.2 FOLHA DE ROSTO ..ottt enaaneans 05
1.3 FOLHA DE APROVAGAO ......oovieieeeeeeee et 05
1.4 DEDICATORIA, AGRADECIMENTO E EPIGRAFE ......c.cccoveue... 05
L5 RESUMO ..ottt ettt sttt ea e, 06
1.6 LISTA DE ILUSTRACOES, DE TABELAS, DE ABREVIATURAS,

DE SIGLAS E/OU SIMBOLOS ......ooviveeeeeeteeeee et 06
1.7 SUMARIO ...ooiiiiiiieeee ettt ettt are e, 06
1.8 INTRODUGAOD .....coiiiiieeceece ettt 07
1.9 DESENVOLVIMENTO ...viiveiiiciccieceeceeete ettt 07
1.10 CONCLUSAO .....oooieeeeee ettt 07
1.11 REFERENCIAS .....cviivieeiieeceeeeeeee e 07
1.12 GLOSSARIO ..ottt 08
1.13 APENDICES E/OU ANEXOS ......oooviiieiiiieeeeeeeee e 08
2 ESTRUTURA DE PROJETO DE PESQUISA .....ccocovevie e, 09
A 07 =7 R 09
2.2 FOLHA DE ROSTO ..ocuviiieceeeceeeeeetee et 09
2.3 SUMARIO ..ottt 10
2.4 JUSTIFICATIVA ..ottt e e 10
2.5 AREA DE CONCENTRACAO E DELIMITACAO DO TEMA .......... 11
2.6 PROBLEMA DA PESQUISA ..ottt 12
2.7 HIPOTESE(S) wveiveiteeteete ettt e e e, 12
2.8 OBJETIVOS (geral € eSpecCifiCOS) ......cuuvruiiiiiiieeiiiiiieeiiiiiin e 13
2.9 REFERENCIAL TEORICO .....ooviiieieeieieceeeeeeee e, 14

2.10 METODOLOGIA ... 14



2.11 ESTRUTURACAO DO TCC ...ooviiiieeeeteeeeeeeeeeeeee e, 14

2.12 REFERENCIAS .....ooiiitiieieisee ettt 15
2.13 GLOSSARIO ....oviieeeeeeeee ettt 15
2.14 APENDICES E/OU ANEXOS .....oooiieiieee e 15
3 APRESENTACAO GRAFICA DO TRABALHO ......ccccveves v, 16
. L FORMATO ot e e e e e e e ee 16
3.2USO DE CITACOES ..o 17
I I O r= (oo 1T I | (= = 1 18
3.2.2 Citag0eS INAIreasS ......cccuvuiiiiiiiiiiiins e 19
3.3 NOTAS DE RODAPE .....oooteceeeeecteeeeee ettt 20
3.4 EXPRESSOES LATINAS ...ttt 21
3.5 APRESENTACAO DE TABELAS E ILUSTRACOES ........coveve.n 21
3.5. 1 TADEIAS .o 21
.52 HIUSIFAGOES ... eee ettt 22
4 NORMALIZAGAO DE REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS ...... ...... 24
4.1 ELEMENTOS ESSENCIAIS ... 24
4.2 APRESENTACAO DE REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS ......... 25
4.2.1 Publicacbes Avulsas Consideradas no Todo ....  ....cceeevvennnnn. 25
T O R I 1V o 1 TS PRURPPPPPP 25
4.2.1.2 Teses, dissertacOes e trabalhos académicos originais ........... 26

4.2.2 Publicacdes Avulsas Consideradas como Parted e uma

Obra (capitulos, fragmentos ...) ....cccccceiiiiies e 27
4.2.3 Publicagbes em Meios Eletronicos no todoou e  m Parte....... 27
4.2.3.1 DOCUMENtOS ON-lINE ... 27
4.2.3.2 Documentos digitalizados ..........ccccceeiiiiiiiiiiiii e, 28
4.2.4 Publicacdes Periddicas (revistas, jornais, bo  letins ...) ......... 28

4.2.4.1 Periodicos consideradoS NO t0O ....ceueeneeneeeeieeeeee e 28



4.2.4.2 Periddicos considerados em parte (fasciculos, suplementos,

NUMETOS ESPECIAIS) .vuuviieieeeeeieeieeeiiiriies e e e e e eeeeeeeeeeeern s 28
4.2.5 Eventos (congressos, simp0sios, seminarios .. ) T 29
4.2.5.1 Trabalhos apresentados em eventos ............oevevvvvineeeeeeennnnnn. 29
4.2.6 MUIIMEIOS ...vuniiiiiiiiiiii s et 30
4.2.7 Referéncias Legislativas .........ccccccees vevvvieiiiii e 30
4.2.7.1 Leis, decretos, medidas provisoérias e portarias ..................... 30
4.2.7.2 AcOrdaos, decisdes € SENENCAS .....cceeeeeeeeeeeieeeeeeriiiiiiie e 31
4.2.7.3 Pareceres, resolucdes e indiCagles ..........ccevvvvveiiieeeeeeriiineenn, 31
4.2.7.4 Constituicdo e emendas coNnstitUCIONAIS ...........cevveeveeeiinnnennnn. 32
4.2.8 Trabalhos e Documentos ndo Publicados ....... ..., 32
4.2.9 Bibla ... e 32
4.2.10 Programas de Computador ........coooevviiiis cvveviiiiieee e eeeeens 33
5 REFERENCIAS ..ottt ettt s 34
APENDICES
APENDICE A | - MODELO DE CAPA PARA CURSOS DE
BACHARELADO ....ooiieiei ittt etveaae e s e sesiareenaae e e e e e nnnnnneee s 35
APENDICE A || - MODELO DE CAPA PARA CURSOS DE
LICENCIATURA L.ttt e s ettt e e e e e e e st areaeeeeeeeannnnes 36
APENDICE B — MODELO DE FOLHA DE ROSTO......ccccceet vevvevenaes 37
APENDICE C — MODELO DE FOLHA DE APROVAGAO ......... ......... 38
APENDICE D — MODELO DE DEDICATORIA .....covoovivet e 39
APENDICE E — MODELO DE AGRADECIMENTO .....ccocevs ceeeeeeenn, 40
APENDICE F — MODELO DE EPIGRAFE .......ccccviiiiins eirieieisenesiees 41
APENDICE G — MODELO DE LISTA ...ocviiieeeeieets ceeeeeee e 42

APENDICE H — MODELO DE SUMARIO ...oovveeeeeeeeeeeee e 43



1 ESTRUTURA DE TRABALHOS ACADEMICOS

De acordo com as NBR 14724 (ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS
E TECINAS, 2005) um trabalho académico (seja ele um trabalho de concluséo de
curso ou nao) deve obedecer a seguinte estrutura:
» Elementos pré-textuais: Capa
Folha de Rosto
Folha de Aprovacéao
Dedicatoria
Agradecimento
Epigrafe
Resumo (lingua vernacula)
Lista de llustracoes, de tabelas, de abreviaturas, de
siglas e/ou simbolos
Sumario
* Elementos textuais: Introducao
Desenvolvimento
Concluséo
» Elementos poOs-textuais: Referéncias
Glossario (se houver necessidade)
Apéndice(s)

Anexo(s)

1.1 CAPA

E um elemento obrigatério. Serve para proteger e dar melhor
apresentacao ao trabalho. A capa deve conter o nome da instituicdo, do autor, o
titulo e subtitulo do trabalho, o local (da instituicdo) e ano de entrega (APENDICE A |
e ll).



1.2 FOLHA DE ROSTO

E um elemento obrigatério. Contém os elementos que s&0 essenciais a

identificacdo do trabalho na seguinte ordem (APENDICE B):

* Nome do autor: centralizado e situado na margem superior do papel;

« Titulo: em destaque e centralizado na pagina — subtitulo (se houver) precedido
do titulo e separado desse por dois pontos;

* Nota explicativa: informa sobre o carater académico do documento (trabalho
académico, trabalho de concluséo de curso, monografia etc.), o objetivo, o grau
pretendido, a unidade de ensino e a instituicdo onde foi preparado e o nome do
orientador. Essa nota é transcrita em espacamento simples e alinhado a partir do
centro da péagina; e

* Local: nome da cidade (instituicdo) e ano (entrega).

1.3 FOLHA DE APROVACAO

E um elemento obrigatorio para os trabalhos de conclusdo de cursos.
Deve vir em folha distinta contendo identificacdo da autoria, titulo do trabalho, nota
explicativa semelhante a da folha de rosto, data de aprovagdo e o nome completo,
titulacdo e instituicdes a que pertencem os membros da banca examinadora, com
espaco para assinatura, sendo que o orientador deve ser identificado (APENDICE
C).

1.4 DEDICATORIA, AGRADECIMENTO E EPIGRAFE

Séao elementos apresentados em folhas distintas e alinhados a partir do
centro da pagina (APENDICES D, E e F).
» Dedicatéria: € um texto pouco extenso em que o autor dedica a obra ou presta

homenagem a alguém;



» Agradecimento: texto em que o autor agradece aqueles que contribuiram direta

ou indiretamente para o desenvolvimento da pesquisa;

» Epigrafe: é a citagdo de um pensamento relacionado com o escopo da obra.

1.5 RESUMO

E um elemento obrigatdrio. Apresenta de modo conciso o contetido do
texto, destacando o0s pontos mais importantes, o objetivo, a metodologia, 0s
resultados e as conclusdes do trabalho. Deve ocupar apenas um paragrafo, dando-
se preferéncia ao uso da terceira pessoa do singular e do verbo na voz ativa néo
devendo ultrapassar 500 palavras. O padrdo do espacamento entrelinhas continha

sendo 1,5.

1.6 LISTA DE ILUSTRACOES, DE TABELAS, DE ABREVIATURAS, DE
SIGLAS E/OU SIMBOLOS

Sao0 opcionais, entretanto, recomenda-se listar os elementos acima
descritos quando o numero de itens por tipologia for superior a cinco. Cada tipologia
deve ser registrada em lista separada, numerados em algarismo arabico e na ordem

em que aparecem no texto (APENDICE G).

1.7 SUMARIO

E um elemento obrigatorio que consiste na apresentacdo das divisdes do
trabalho na mesma ordem e grafia em que se sucedem no corpo do texto, seguidas
da respectiva paginacdo. Deve figurar imediatamente apos a(s) folha(s) de lista(s),
com o titulo SUMARIO centralizado na folha (APENDICE H).



1.8 INTRODUCAO

Na introducdo o tema é apresentado de maneira clara, precisa e sintética.
Consiste na apresentacao do tema explicagcdo de como foi desenvolvido: objetivo,
meétodos e procedimentos seguidos, assinalando-se a relevancia do trabalho.

Evite introducdo que se refira vagamente ao titulo da monografia, nem
tampouco uma introducdo abrupta, que leve o leitor a entrar confusamente no

assunto.

1.9 DESENVOLVIMENTO

E o corpo do trabalho e estrutura de acordo com a conveniéncia de

desenvolvimento logico e claro do assunto. O tema é explicado, discutido; os

problemas séo classificados, definidos e/ou demonstrados.

1.10 CONCLUSAO

Avalia e apresenta os resultados obtidos e pode sugerir idéias e
abordagens novas a serem consideradas em outros trabalhos da area.

1.11 REFERENCIAS

Relacdo em ordem alfabética das obras consultadas e mencionadas na
elaboracao do trabalho. Devem ser elaboradas de acordo com a NBR 6023:2002,

detalhada mais a frente neste manual.



1.12 GLOSSARIO

E um elemento opcional. Consiste na relacdo de palavras, em ordem
alfabética, de uso restrito, empregados no texto e acompanhadas das respectivas

definicbes.

1.13 APENDICES E/OU ANEXOS

Sao elementos opcionais. Material suplementar julgado de possivel
interesse para consulta durante a leitura do texto, ndo sendo, porém, parte
integrante do trabalho.

» Apéndice: material elaborado pelo autor do trabalho;

* Anexo: material que nao foi elaborado pelo autor do trabalho.



2 ESTRUTURA DE PROJETO DE PESQUISA

» Elementos pré-textuais: Capa
Folha de Rosto
Sumario
* Elementos textuais: Justificativa
Area de Concentracdo e Delimitagcdo do Tema
Problema da Pesquisa
Hipotese(s)
Objetivos (geral e especificos)
Referencial Teorico
Metodologia
Estruturacédo do TCC
» Elementos poés-textuais: Referéncias
Glossario (se houver necessidade)
Apéndice(s)
Anexo(s)

2.1 CAPA

E um elemento obrigatério. Serve para proteger e dar melhor
apresentacao ao trabalho. A capa deve conter o nome da instituicdo, do autor, o
titulo e subtitulo do trabalho, o local (da instituicéo) e ano de entrega (APENDICE A).

2.2 FOLHA DE ROSTO

E um elemento obrigatério. Contém os elementos que S&0 essenciais a
identificacdo do trabalho na seguinte ordem (APENDICE B):
* Nome do autor: centralizado e situado na margem superior do papel;
» Titulo: em destaque e centralizado na pagina — subtitulo (se houver) precedido

do titulo e separado desse por dois pontos;
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* Nota explicativa: informa sobre o carater académico do documento (trabalho
académico, trabalho de concluséo de curso, monografia etc.), o objetivo, o grau
pretendido, a unidade de ensino e a instituicdo onde foi preparado e o nome do
orientador. Essa nota é transcrita em espacamento simples e alinhado a partir do
centro da pagina; e

* Local: nome da cidade (instituicdo) e ano (entrega).

2.3 SUMARIO

E um elemento obrigatorio que consiste na apresentacdo das divisdes do
trabalho na mesma ordem e grafia em que se sucedem no corpo do texto, seguidas

da respectiva paginacdo (APENDICE H).

2.4 JUSTIFICATIVA

A justificativa num projeto de pesquisa, como o proéprio nome indica, € o
convencimento de que o trabalho de pesquisa € funda  mental de ser efetivado
O tema escolhido pelo pesquisador e a hip6tese levantada sdo de suma importancia,
para a sociedade ou para alguns individuos, de ser comprovada. Deve-se tomar o
cuidado, na elaboracdo da justificativa, de ndo se tentar justificar a hipdtese
levantada, ou seja: tentar responder ou concluir o que vai ser buscado no trabalho
de pesquisa. A justificativa exalta a importancia do tema a ser estudado, ou justifica

a necessidade imperiosa de se levar a efeito tal empreendimento.

2.5 AREA DE CONCENTRACAO E DELIMITACAO DO TEMA

A area de concentracdo é o tema geral sobre o qual o académico
aprofundarq seus conhecimentos. Exemplos: direito publico, educacdo especial,

planejamento estratégico, financas publica etc.
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Existem dois fatores principais que interferem na escolha de um tema para

o trabalho de pesquisa e posterior monografia. Abaixo estdo relacionadas algumas

questdes que devem ser levadas em consideracdo no momento da escolha:

Afetividade em relagdo a um tema ou alto grau de in  teresse pessoal: para se
trabalhar uma pesquisa € preciso ter um minimo de prazer nesta atividade. A
escolha do tema esta vinculada, portanto, ao gosto pelo assunto a ser
trabalhado. Trabalhar um assunto que ndo seja do seu agrado tornara a pesquisa
num exercicio de tortura e sofrimento.

Tempo disponivel para a realizacdo do trabalho de p  esquisa: na escolha do
tema temos que levar em consideracdo a quantidade de atividades que teremos
gue cumprir para executar o trabalho e medi-la com o tempo dos trabalhos que
temos que cumprir no nosso cotidiano, nao relacionado a pesquisa.

O limite das capacidades do pesquisador em relagéao ao tema pretendido: é
preciso que o pesquisador tenha consciéncia de sua limitacdo de conhecimentos
para ndo entrar num assunto fora de sua area. Se minha area é a de ciéncias
humanas, devo me ater aos temas relacionados a esta area.

A significacdo do tema escolhido, sua novidade, sua oportunidade e seus
valores académicos e sociais: ha escolha do tema devemos tomar cuidado
para ndo executarmos um trabalho que néo interessara a ninguém. Se o trabalho
merece ser feito que ele tenha uma importancia qualquer para pessoas, grupos
de pessoas ou para a sociedade em geral.

O limite de tempo disponivel para a conclusdo do tr abalho: quando a
instituicdo determina um prazo para a entrega do relatério final da pesquisa, ndo
podemos nos enveredar por assuntos que ndo nos permitirdo cumprir este prazo.
O tema escolhido deve estar delimitado dentro do tempo possivel para a
concluséo do trabalho.

Material de consulta e dados necessarios ao pesquis ador: um outro
problema na escolha do tema € a disponibilidade de material para consulta.
Muitas vezes o tema escolhido é pouco trabalhado por outros autores e nédo
existem fontes secundarias para consulta. A falta dessas fontes obriga ao
pesquisador buscar fontes primarias que necessita de um tempo maior para a

realizacdo do trabalho. Este problema n&do impede a realizacdo da pesquisa, mas
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deve ser levado em consideragdo para que o0 tempo institucional ndo seja
ultrapassado.

Na delimitacdo do tema, o pesquisador deve determinar a linha da sua
pesquisa, especificando assim a sua area de concentracdo. E como se fosse a
busca para a seguinte pergunta: o que especificamente pretendo pesquisar dentro
dessa area de concentracao?

Vale ressaltar que quanto mais delimitado for o tema melhor sera o
direcionamento de sua pesquisa. Determine entdo, sempre que possivel, locais,

tempo de referencial, publico-alvo etc.

2.6 PROBLEMA DA PESQUISA

O problema da pesquisa € a mola propulsora de todo o projeto e futura
monografia. Toda a pesquisa consistira na busca para a resposta concreta e total ao
problema formulado. Assim, depois de definido o tema, levanta-se uma questéo,
intimamente ligada a delimitagdo, que serd confirmada ou negada através do

trabalho de pesquisa.

2.7 HIPOTESE(S)

A hipotese é a suposta resolucao do problema formulado. Por ser suposta
nao tem a obrigacdo de corresponder-se totalmente com a conclusdo da monografia.
Pode ser que ao longo da pesquisa, 0 pesquisador perceba que alguns pontos da
hipotese sédo divergentes ou ndo. O mais importante € que no momento da
formulacdo da hipotese o pesquisador concentre-se em qual foi o problema
formulado para que a hipotese seja a resposta (suposta resolucdo) para 0 mesmo,
nao cabendo neste momento justificativas sobre a importancia do assunto.

Dependendo da natureza do problema formulado e da delimitacdo do

tema, podem ser formuladas mais de uma hipétese.
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2.8 OBJETIVOS (geral e especificos)

A definicdo dos objetivos determina o que o pesquisador quer atingir com a
realizacdo do trabalho de pesquisa. Objetivo € sindnimo de meta, fim . Os objetivos
podem ser separados em geral ou principal (define o propdsito da pesquisa — meta
final) e especificos ou secundarios (operacionaliza o objetivo geral — caminho a ser
percorrido), sempre utilizando verbos no infinitivo (analisar, avaliar, conhecer e
definir) para sua formulagao.

Os verbos que iniciam objetivos devem indicar acéo intelectual mensuravel,
isto €, que o produto final seja verificado. Segundo Santos citado por Silva (2003, p.
57) diz que o cérebro humano possui estagios cognitivos diversos, com graus
também diversos de complexidade que devem ser observados no momento de
formulacéo dos objetivos, que sao:

« Estagio de conhecimento (apontar, citar, classificar, conhecer, definir,
descrever, identificar, reconhecer e relatar);

 Estagio de Compreensdo (compreender, concluir, deduzir, demonstrar,
determinar, diferenciar, discutir, interpretar, localizar, reafirmar);

- Estagio de Aplicacdo (aplicar, desenvolver, empregar, estruturar, operar,
organizar, praticar, selecionar, tracar);

- [Estagio de Andlise (analisar, comparar, criticar, debater, diferenciar, discriminar,
examinar, investigar e provar);

- [Estagio de Sintese (compor, construir, documentar, especificar, esquematizar,
formular, produzir, propor, reunir e sintetizar);

- Estégio de Avaliagdo (argumentar, avaliar, contrastar, decidir, escolher, estimar,

julgar, medir e selecionar).

2.9 REFERENCIAL TEORICO

O referencial tedrico € o registro da teoria basica que dara suporte a sua
pesquisa. Neste campo, o0 pesquisador registra informacdes, citacbes, principais
tedricos concernentes ao tema delimitado e sempre com relacdo a formulacdo do

problema. Deve ser escrito como um todo coerente e coeso, contendo ndo apenas
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citacdes (diretas ou indiretas) dos tedricos de suporte como também as andlises do
pesquisador referente a essas teorias.

Vale ressaltar que no projeto de pesquisa o referencial tedrico diz respeito as
teorias basicas iniciais, no desenvolvimento da pesquisa para a monografia esse

referencial sera consideravelmente ampliado.

2.10 METODOLOGIA

A Metodologia é a explicacdo minuciosa, detalhada, rigorosa e exata de toda
acdo que sera desenvolvida no método (caminho) do trabalho de pesquisa. E a
explicacdo do tipo de pesquisa, do instrumental necessario para coleta de dados
(questionario, entrevista etc), do tempo previsto, da equipe de pesquisadores e da
divisao do trabalho, das formas de tabulacao e tratamento dos dados, enfim, de tudo

aguilo que operacionalizara o trabalho de pesquisa.

2.11 ESTRUTURACAO DO TCC

Consiste na definicdo dos titulos e subtitulos (ainda que sejam passiveis de
alteracdo ao longo do desenvolvimento da pesquisa) que serdo desenvolvidos no
corpo do trabalho, ou seja, do trabalho de concluséo de curso, como uma espécie de

sumario.

2.12 REFERENCIAS

Relacdo em ordem alfabética das obras consultadas e mencionadas na
elaboracao do trabalho. Devem ser elaboradas de acordo com a NBR 6023:2002,

detalhada mais a frente neste manual.
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2.13 GLOSSARIO

E um elemento opcional. Consiste na relacdo de palavras, em ordem
alfabética, de uso restrito, empregados no texto e acompanhadas das respectivas

defini¢des.

2.14 APENDICES E/OU ANEXOS

Sao elementos opcionais. Material suplementar julgado de possivel
interesse para consulta durante a leitura do texto, ndo sendo, porém, parte
integrante do trabalho.

* Apéndice: material elaborado pelo autor do trabalho;

* Anexo: material que nao foi elaborado pelo autor do trabalho.
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3 APRESENTACAO GRAFICA DO TRABALHO

3.1 FORMATO

» Papel: papel na cor branca e tamanho A-4;

* Fonte: tamanho 12, tipo Arial;
- Nos titulos das secdes a fonte deve ser Arial tamanho 14;
- Nas citacbes diretas longas (com mais de 3 linhas), notas de rodapée,
numeracéao das folhas e legendas das ilustracdes e tabelas a fonte deve ser Arial
tamanho 10.

» [Espacamento entre as linhas: 1,5 (salvo nas citacGes diretas longas, notas de
rodapé, nas legendas e notas explicativas da folha de rosto e de aprovacao que
devem ter espagamento simples);

» Paréagrafo: indicacao de inicio do paragrafo com um recuo de 1.25 cm;

» Espaco entre titulos: os titulos das sec¢des e subsecdes devem ser separados
do texto por uma entrelinha. Ja o titulo da secéo seguinte deve ser separado do
texto da secédo anterior por duas entrelinhas;

* Paginacdo: comeca-se a contar a quantidade de paginas de um trabalho a partir
da folha de rosto, contudo, registra-se o niumero a partir da folha seguinte a
primeira da introducdo. O numero indicativo da pagina deve ser registrado no
cabecalho, alinhado a direita, com fonte tipo Arial, tamanho 10;

* Margens: superior e esquerda 3,0 cm, direita e inferior 2,0 cm;

* Ordenacéo de Titulos e Subtitulos: devem ser numeradas progressivamente
(introducédo, desenvolvimento, conclusédo), subdividindo-se o texto até a secao
quinaria, no maximo. As secOes primarias devem ser iniciadas em folhas
distintas.

Ex. 1 SECAO PRIMARIA

1.1 SECAO SECUNDARIA
1.1.1 Secao Terciaria

1.1.1.1 Secao quaternaria
1.1.1.1.1 Secao Quinaria
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» Siglas: na primeira vez em que a sigla for usada coloque seu significado por
extenso e, a seguir, a sigla entre parénteses.

Ex.: Associacao Brasileira de Normas e Técnicas (ABNT).

3.2 USO DE CITACOES

Em um trabalho cientifico deve-se ter sempre a preocupacdo de fazer
referéncias precisas as idéias, frases ou conclusfes de outros autores, isto €, citar a
fonte (livro, revista e todo tipo de material produzido grafica ou eletronicamente) de
onde sdo extraidos esses dados.

As citacOes podem ser:

» Diretas: quando se referem a transcricdo literal de uma parte do texto de um
autor, conservado-se a grafia, pontuagao, idioma etc, devem ser registradas no
texto entre aspas, exceto quando for longa;

* Indiretas: quando séo redigidas pelo(s) autor(es) do trabalho a partir das idéias e
contribuicbes de outro autor, portanto, consistem na reproducdo do contetdo
e/ou idéia do documento original; devem ser indicadas no texto com a expressao:
conforme, segundo ... , indicando o sobrenome do autor da idéia original. E o que
chamamos de parafrase.

As citagbes fundamentam e melhoram a qualidade cientifica do trabalho,
portanto, elas tém a funcdo de oferecer ao leitor condicbes de comprovar a fonte das
quais foram extraidas as idéias, frases ou conclusdes, possibilitando-lhe ainda
aprofundar o tema/assunto em discussao. Tém ainda como funcdo, acrescentar
indicagdes bibliograficas de reforgo ao texto.

As fontes para as citacdes podem ser:

* Primarias: quando é a obra do préprio autor que é objeto de estudo ou pesquisa;

* Secundaria: quando trata-se da obra de alguém que estuda o pensamento de
outro autor ou faz referéncia a ele.

Conforme a ABNT (NBR 6023), as citacdes podem ser registradas tanto em notas
de rodapé chamadas de Sistema Numeérico, como no corpo do texto, chamado de
Sistema Alfabético. Na Faculdade Vale do Cricaré, faremos o registro de citacdes

pelo Sistema Alfabético, que coloca, imediatamente apds as aspas finais do
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trecho citado, os elementos indicativos da citagdo entre parénteses no corpo do
texto. Os elementos séo:

* Sobrenome do autor em letras mailsculas quando dentro do paréntese;
» Data da publicacao do texto citado;

» PAagina(s) referenciada(s).

3.2.1 Citacoes Diretas

» Curtas: As citacdes curtas, com até 3 linhas, deverdo ser apresentadas no corpo
do paragrafo entre aspas e ao final da transcricéo, faz-se a referéncia da citacao.
Em alguns casos é possivel registrar a referéncia da citacdo antes da transcrigdo

da mesma.
Exemplos:

E neste cenario, que "[...] a AIDS nos mostra a extensdo que uma doenca
pode tomar no espaco publico. Ela coloca em evidéncia de maneira brilhante a
articulacdo do bioldgico, do politico, e do social." (HERZLICH e PIERRET, 1992, p.
7).

Segundo Paulo Freire (1994, p. 161), "[...] transformar ciéncia em
conhecimento usado apresenta implicagdes epistemoldgicas porque permite meios
mais ricos de pensar sobre o conhecimento [...]".

Novoa (1992, p.16) se refere a identidade profissional da seguinte forma:
"A identidade € um lugar de lutas e conflitos, € um espaco de construcdo de

maneiras de ser e de estar na profissao."

* Longas: As citagbes longas, com mais de 3 linhas, deverdo ser apresentadas
separadas do paragrafo por um espaco. O trecho transcrito é feito em espaco
simples de entrelinhas, fonte tipo Arial, tamanho 10, com recuo de 4 cm da
margem esquerda. Ao final da transcricdo faz-se a referéncia da citacdo, ou
ainda no corpo do paragrafo, sendo desnecessario neste caso o uso da aspa,

pois a propria estrutura indica que € uma citacéo.
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Exemplos:

O objetivo da pesquisa era esclarecer os caminhos e as etapas por meio
dos quais essa realidade se construiu. Dentre os diversos aspectos sublinhados

pelas autoras, vale ressaltar que:

[...] para compreender o desencadeamento da abundante retérica que fez
com que a AIDS se construisse como ‘fendmeno social, tem-se
freqlientemente atribuido o principal papel a prépria natureza dos grupos
mais atingidos e aos mecanismos de transmissao. Foi construido entdo o
discurso doravante estereotipado, sobre o sexo, 0 sangue e a morte [...].
(HERZLICH e PIERRET, 1992, p. 30).

A escolha do enfoque qualitativo se deu porgue concebe-se a pesquisa

gualitativa na linha exposta por Franco (1986, p.36), como sendo aquela que:

[...] assentada num modelo dialético de analise, procura identificar as
multiplas facetas de um objeto de pesquisa (seja a avaliagao de um curso,
a organizagdo de uma escola, a repeténcia, a evaséo, a profissionalizacéo
na adolescéncia, etc.) contrapondo os dados obtidos aos pardmetros mais
amplos da sociedade abrangente e analisando-os a luz dos fatores sociais,
econdmicos, psicoldgicos, pedagdgicos, etc. [...].

3.2.2 Citacoes Indiretas

Reproduz-se a idéia do autor consultado sem, contudo, transcrevé-la
literalmente. Nesse caso, as aspas ou o italico ndo sédo necessarios, todavia, citar a

fonte € indispensavel.

Exemplos:

De acordo com Freitas (1989), a cultura organizacional pode ser
identificada e aprendida através de seus elementos basicos tais como: valores,
crencgas, rituais, estorias e mitos, tabus e normas.

A cultura organizacional pode ser identificada e aprendida através de seus
elementos basicos tais como: valores, crencas, rituais, estorias e mitos, tabus e
normas. Existem diferentes visbes e compreensdes com relagdo a cultura
organizacional. O mesmo se d4 em funcdo das diferentes construcdes tedricas
serem resultantes de opcbes de diferentes pesquisadores, opcOes estas que

recortam a realidade, detendo-se em aspectos especificos (FREITAS, 1989).
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E na industria téxtii de SZo Paulo que temos o melhor exemplo da
participacdo da familia na divisdo do trabalho. A mulher, neste setor, tem uma
participacdo mais ativa na gestao dos negocios e os filhos um envolvimento precoce
com a operacao da empresa da familia. (DURAND apud BERHOEFTB, 1996, p. 35).

OBS.:

» A expressao latina apud que significa: “citado por, conforme, segundo” é utilizada
guando se faz referéncia a uma fonte secundaria;

* Quando o sobrenome do autor estiver dentro do parénteses devera ser grafado
todo maiusculo, quando estiver fora so6 a inicial maitscula;

 Quando nas citagcdes diretas ha supressdo de algumas palavras durante a

transcricdo tal acdo deve ser indicada com o uso das reticéncias entre colchetes

[..]

3.3 NOTAS DE RODAPE

As notas de rodapé sdo usadas para complementar ou esclarecer
informacdes que ndo sado incluidas no texto para ndo haver interrup¢cdo na sua
sequéncia logica. Por isso, 0 uso dessas notas deve ser reduzido ao minimo. Desta
forma, as notas de rodapé, no caso deste manual, podem ser apenas explicativas:
referem-se a comentarios, explanacdes ou traducdes que ndo podem ser incluidos
no texto, devendo ser breves, sucintas e claras.

Valendo-se do recurso das notas de rodapé, devem ser observadas as
seguintes normas:

* Registrar na mesma folha onde ocorre a chamada numérica;

» Localizar na margem inferior da folha;

e Separar do texto por um trago continuo de 3cm;

» Digitar em espaco simples com fonte Arial tamanho 10;

* Se houver mais de uma nota numa mesma folha ndo manter entrelinha em
branco entre elas;

» Deve ser precedida do respectivo nUmero, sem pontuagao.
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3.4 EXPRESSOES LATINAS

Ibidem ou ibid — na mesma obra

Idem ou id — do mesmo autor

Opus citatum ou op. Cit. — na obra citada

Loco citado ou loc. Cit. — no lugar citado
Sequentia ou et seq. — seguinte ou que se segue
Passim — aqui e ali

Apud — citado por

Conferere ou cf. — conferir ou confrontar

OBS.: as expressoes latinas, bem como toda palavra de lingua estrangeira aplicada

no trabalho, deve ser grafada em italico.

3.5 APRESENTACAO DE TABELAS E ILUSTRACOES

3.5.1 Tabelas

Numeracao independente e consecutiva;

Titulo colocado na parte superior, precedido da palavra Tabela e do numero de
ordem em algarismos arabicos, digitado em espaco simples de forma completa,
clara e concisa;

N&o fechar com linhas verticais, a esquerda e/ou a direita, a moldura de uma
tabela;

Evitar linhas verticais para separar as colunas;

Quando retiradas de outra obra, é obrigatéria a indicacdo da fonte, de forma

resumida, em fonte Arial tamanho 10, no pé da tabela.

Exemplo:



TABELA 1 — PARTICIPACAO EM REUNIOES

Frequéncia Absoluta %
Sim 83 78,3
Nao 12 11,3
Nem sempre 11 10,4
TOTAL 106 100

Fonte: Secretaria Municipal de Educacéo, 2005.

3.5.2 llustracOes

* Numeragéao independente e consecutiva,

22

» Titulo colocado na parte inferior, precedido do titulo especifico e do nimero de

ordem em algarismos arabicos, digitado em espaco simples de forma completa,

clara e concisa;

* Quando retiradas de outra obra, € obrigatoria a indicagdo da fonte, de forma

resumida, em fonte Arial tamanho 10, no pé da tabela.

Exemplo:

Figura 1: Justica racial.

Fonte: disponivel no site http://www.fotosearch.com.br/ilustracao/justica_4.html, 2005.
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GRAFICO 1: INICIO DA INFORMATIZACAO
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4 NORMALIZACAO DE REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS

Este capitulo do manual visa a fornecer orientacbes acerca da
apresentacdo de referéncias, que tém como objetivo descrever informacdes
registradas sob qualquer tipo de suporte. Seu conteudo tem por base a NBR
6023:2002, da Associacéo Brasileira de Normas e Técnicas (ABNT).

O alinhamento das referéncias é apenas na margem esquerda e deve ser
ordenada alfabeticamente

Todas as obras citadas no texto, bem como as notas de rodapé e as
citacbes, devem obrigatoriamente figurar nas referéncias bibliograficas, de acordo

com o0s exemplos que se seguirao.

4.1 ELEMENTOS ESSENCIAIS

Os elementos essenciais para o registro das referéncias bibliogréaficas séo:

e Autor (ou coordenador ou organizador ou editor): escreve-se primeiro 0
sobrenome de assinatura do autor todo em letra maiuscula e, a seguir, o restante
do nome, que pode ser abreviado;

» Titulo e Subtitulo : apenas o titulo deve ser realcado por negrito, separado do
subtitulo (quando houver) por dois pontos (3);

* Numero da edicdo (a partir da segunda edicdo): ndo se usa o sinal de decimal
(®) e a edicdo deve vir abreviada (ed.);

* Local da Publicacdo: € o nome da cidade onde a obra foi editada e, apos a
referéncia do local, devem ser grafados dois pontos (:). Nado se coloca Estado ou
Pais;

» Editora : sO se coloca o nome da editora. Nado se usam as palavras Editora, Ltda,
S.A. etc;

* Ano de Publicacdo: € o ano em que a obra foi editada.

Exemplo:

ALVES, Rubem. Filosofia da ciéncia : introducédo ao jogo e suas regras. 5. ed. Sao

Paulo: Brasiliense, 1999.
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Algumas observacdes importantes se fazem necessarias a respeito da
indicacao do autor da obra consultada:

* Os sobrenomes compostos, ligados (ou nédo) por hifen ou os que indicam
parentesco (Filho, Sobrinho, Neto etc.) devem ser considerados como parte
integrante do sobrenome.

Exemplo: WRIHT MILLS, Charles. / PARRY-LEWIS, John. / PRADO JUNIOR,

Caio.

* Quando o documento referenciado for elaborado por dois ou trés autores devem
mencionar-lhes os nomes, separando-0s por ponto e virgula.
Exemplo: BOLFARINE, H., BUSSAB, W.
FERRAZ, Joéo Carlos; KUPFER, David; HAGUENAUER, Lia.

* Quando houver mais de trés autores, pode-se optar pela indicacdo do primeiro
autor, segundo ou terceiro, seguidos da expressao latina et al (quer dizer “e
outros”).

Exemplo: SILVA, Ana et al.

* Documentos elaborados por varios autores, com um responsavel destacado
(organizador, coordenador, compilador, editor, adaptador etc.), sdo referenciados
pelo nome desse, seguido da abreviatura que o caracteriza (vide informacgé&o na
ficha catalografica do livro).

Exemplo: MONTOYA, Marco Antonio (Org.)

4.3 APRESENTACAO DE REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS

4.3.3 Publicacdes Avulsas Consideradas no Todo

4331 Livros
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SOBRENOME DO AUTOR, Prenome. Titulo : subtitulo. Edi¢do. Local de publicacao:
Editora, ano.

Exemplo:

KEYNES, John Maynard. A teoria do emprego, do juro e da moeda . 2. Ed. Séo
Paulo: Nova Cultura, 1985.

CASSIOLATO, José E.; LASTRES, Helena Maria M. (Eds.). Globalizagdo &
inovacdo localizada : experiéncias de sistemas locais no Mercosul. Brasilia:
IBICT/MCT, 1999. 799 p.

4.3.3.2 Teses, dissertacdes e trabalhos académicos originais

SOBRENOME DO AUTOR, Prenome. Titulo : subtitulo (se houver). Ano. Quantidade
de folhas. Tipo de trabalho (tese, dissertacdo, monografia, trabalho de concluséo de
curso) (grau e area de concentracdo) — Unidade de Ensino, Instituicdo onde o
trabalho foi apresentado, local e ano mencionado na folha de aprovacéo (se houver).
Exemplos:

- Com folha de aprovacéo

PEROTA, Maria Luiza Loures Rocha. Resgate da memodria da Universidade
Federal do Espirito Santo: a fotografia como fonte de pesquisa. 1995. 170 f.
Dissertacdo (Mestrado em Educacgéo) — Programa de P6s-Graduagdo em Educacéo,
Universidade Federal do Espirito Santo, Vitoria, 1995.

- Sem folha de aprovacéao

BARRETO JUNIOR, J. C.; VITALI, A. P. R. Evoluc&o da odontologia no municipio

de Vila Velha. 2006. 69 f. Monografia (Especializacdo em Auditoria em Saude) —

Centro de P4s-Graduacéo, Faculdades Integradas Sao Pedro, Vitoria.
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4.3.4 Publicacbes Avulsas Consideradas como Parte d e uma

Obra (capitulos, fragmentos ...)

SOBRENOME DO AUTOR DO CAPITULO, Prenome. Titulo da parte referenciada.
In: SOBRENOME DO AUTOR DO LIVRO, Prenome. Titulo da obra : subtitulo. Local
de publicacdo: Editora, ano. Localizagao da parte referenciada.

Exemplo:

FRITSCH, Winston. A estratégia comercial brasileira em transformacédo. In:
VELLOSO, Joado Paulo dos Reis; MARTINS, Luciano (Coords.). A nova ordem

mundial em questao . Rio de Janeiro: José Olympio, 1993. p. 429-450.

KON, Anita. Economia industrial . S&o Paulo: Nobel, 1994. p. 13-22, 149 e 163.

OBS.: quando o autor do capitulo ou parte for o mesmo da obra principal, referencia-

se a parte consultada, usando uma linha subscrita para indicar o fato no momento

de registrar as informacdes do livro.

Exemplo:

BAUMANN, Renato. O Brasil nos anos 1990: uma economia em transicdo. In:
. Brasil : uma década em transicdo. Rio de Janeiro: Campus, 1999. p. 11-

53.

4.3.5 Publicacdes em Meios Eletronicos notodooue  m Parte

4351 Documentos on-line

SOBRENOME DO AUTOR, Prenome. Titulo. Disponivel em <endereco — url>.
Acessado em dia més ano.

Exemplo:

KORSCHE, K. A crise do marxismo . Disponivel em
<http://www.terravista.pt/llhadoMel/1188/kcrise_marxismo.htm.> Acessado em 12
set. 2003.



28

4.3.5.2 Documentos digitalizados

SOBRENOME DO AUTOR, Prenome. Titulo: subtitulo (se houver). Edicdo. Local:
Editora, ano. Numero de unidades fisicas, indicacdo de som (legenda ou dublagem),
indicacao de cor, extensdo. (Série, nUmero da série). Configuracdo minima.

OBS.: as informacfes em italico sdo opcionais.

Exemplo:

FERREIRA, Aurélio Buarque de Holanda. Dicionario eletrénico Aurélio: com
corretor ortografico. Rio de Janeiro: Nova Fronteira, 1996. 1 CD-ROM.

Ou

FERREIRA, Aurélio Buarque de Holanda. Dicionario eletrénico Aurélio: com
corretor ortografico. Rio de Janeiro: Nova Fronteira, 1996. 1 CD-ROM, color.
Configuracdo minima: PC 386 DX40, drive CD-ROM, kit multimidia.

4.3.6 Publicacdes Periddicas (revistas, jornais, bo  letins ...)

4.3.6.1 Periddicos considerados no todo

TITULO DA PUBLICACAO . Local de publicacdo: Editora, data de inicio da colec¢&o
e de encerramento, se houver — Periodicidade. Data da publicacdo. ISSN.

Exemplo:

REVISTA DE ECONOMIA POLITICA. S&o Paulo: Nobel, 1981 — Trimestral. Jan. a
Mar. 2001. ISSN 0101-3157.

4.3.6.2 Periodicos considerados em parte (fasciculos, suplementos,

nameros especiais)

TITULO DA PARTE. Titulo do periddico, local, nimero do ano e/ou volume,

namero do fasciculo, data. Nota indicativa do tipo de fasciculo.
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Exemplo:
ESPIRITO Santo em Exame. Exame, Sao Paulo, ano 31, n. 25, 3 dez. 1997. Parte
integrante da edicéo 650.

Artigos em Jornais

TITULO DA PARTE. Titulo do jornal , local da publicacio, data. Nota indicativa da
parte.

Exemplo:

POTENCIALIDADES do ES. A Gazeta, Vitoria, 1 dez. 2004. Caderno Especial, p. 1-
16.

4.3.7 Eventos (congressos, simpdsios, seminarios ...)

DESIGNACAO, ntimero., ano e local de realizago do evento. Titulo da publicacéo .
Local: Editora, ano.

Exemplo:

ECONTRO NACIONAL DE ECONOMIA, 27., 1999, Belém. Anais... Belém: ANPEC,
1999, 655 p.

CONGRESSO LATINO-AMERICANO DE BIBLIOTECONOMIA E
DOCUMENTACAO, 2., 1994, Belo Horizonte. Anais... Belo Horizonte: Associacdo

dos Bibliotecarios de Minas Gerais, 1994.

4.3.7.1 Trabalhos apresentados em eventos

SOBRENOME DO AUTOR DO ARTIGO, Prenome. Titulo: subtitulo (se houver). In:
TITULO DO EVENTO, namero, ano, local de realizacdo. Titulo da Publicaco.
Local: Editora, ano, indicacédo da parte referenciada.

Exemplo:

HAGGE, Wandyr. A arte do ladréo: reflexbes sobre o ensino de metodologia em
Economia. In: ENCONTRO NACIONAL DE ECONOMIA POLITICA, 2, 1997, S&do
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Paulo. Anais... S&o Paulo: Sociedade Brasileira de Economia Politica, 1997, p. 155-
176.

4.3.8 Multimeios

TITULO DO FILME. Indicacdo de responsabilidade. Local: Produtora, ano.
Quantidade e tipo de suporte (duracdo em minutos), sistema de reproducao,
indicacdo de som (legenda ou dublagem), indicacao de cor, largura em milimetros.

Obs.: 0 que esta em italico € opcional.

Exemplo — Filme Cinematogréfico:
CENTRAL do Brasil. Diregéo: Walter Salles. Produgé&o: Martire de Clemont-Tonnere
e Arthur Cohn. [S.L.]: Le Studio Canal, 1998. 1 bobina cinematografica.

Exemplo — Fita de Video:
JEP 1: junior english program. Producg&o: Centro de Linguistica Aplicada do Instituto

de Idiomas Yazigi. Porto Alegre: RBS Video, 1997. 1 videocassete.

Exemplo — DVD:

BLADE Runner. Direcdo: Ridley Scott. Producdo Michael Deeley. Intérpretes:
Harrison Ford; Rutger Hauer; Sean Young; Edward Ward e outros. Roteiro: Hampton
Fancher e David Peoples. Musica: Vangelis. Los Angeles: Warner Brothers, 1991. 1

DVD (117 min.), widescreen, color.

4.3.9 Referéncias Legislativas

4.3.9.1 Leis, decretos, medidas provisérias e portarias

LOCAL DA JURISDICAO. Tipo, nimero e data do ato legislativo. Referéncia da

publicacdo consultada (livro ou periodico ver referéncia propria).
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Obs.: ementa e outras informacdes consideradas relevantes sao elementos
complementares e nao obrigatérios.

Exemplo:

BRASIL. Decreto-lei n° 2.423, de 7 de abril de 1988. Diario Oficial da Republica
Federativa do Brasil, Brasilia, 8 abr. 1988, Secéo 1, p. 6009.

BRASIL. Lei n° 9.995, de 25 de julho de 2000. Dispde sobre as diretrizes para
elaboracédo a lei orcamentaria de 2001 e da outras providéncias. Diario Oficial da

Republica Federativa do Brasil, Brasilia, 26 jul. 2000. Disponivel em
<http://www.in.gov.br> Acesso em 11 ago. 2000.

BRASIL. Cadigo civil. 46. ed. Sado Paulo: Saraiva, 1995.
ESPIRITO SANTO. Lei n° 7.825, de 5 de julho de 2004. Vitdria, 2004. Disponivel
em <http://www.seama.es.gov.br> Acesso em 9 dez. 2004.

4.3.9.2 Acordaos, decisdes e sentencas

LOCAL DA JURISDICAO. Nome da Corte. Ementa ou acérddo. Tipo e nimero do
recurso. Partes litigantes. Relator: nome. Local, data. Referéncia da publicacao
consultada (livro ou periédico).

Exemplo:

BRASIL. Supremo Tribunal Federal. Deferimento do pedido de extradicéo.
Extradicdo n° 410. Estados Unidos da América e José Antbnio Hernandez. Relator:
Ministro Rafael Mayer. Brasilia, 21 mar. 1984. Revista Trimestral de
Jurisprudéncia, Brasilia, v. 109, p. 870-879, set. 1984.

4.3.9.3 Pareceres, resolucdes e indicacoes

INSTITUICAO RESPONSAVEL (local de jurisdi¢do). Especificacdo, nimero e data
do ato. Referéncia da publicacdo consultada (livro ou periddico).

Exemplo:
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CONSELHO FEDERAL DE EDUCACAO (Brasil). Resolucdo n° 16, de 13 de
dezembro de 1984. Diario Oficial da Republica Federativa do Brasil, Brasilia, 13
dez. 1984. Secao 1, p. 190-191

4.3.9.4 Constituicdo e emendas constitucionais

PAIS ou ESTADO. Constituicdo (ano de promulgagao). Titulo . Local: Editora, ano.
Exemplo:

BRASIL. Constituicdo (1988). Constituicdo da Republica Federativa do Brasil.
Brasilia: Senado Federal, 1988.

ESPIRITO SANTO. Constituicdo (1989). Constituicio do Estado do Espirito
Santo 1989. Vitéria: Assembléia Legislativa, 1989.

4.3.10 Trabalhos e Documentos nao Publicados

SOBRENOME DO AUTOR, Prenome. Titulo. Ano. Nota sobre o trabalho.

Exemplo:

SILVA, José. Planejamento estratégico. 2007. Apostila da disciplina de
planejamento estratégico no curso de Administracdo de Empresas.

4.3.11 Biblia

BIBLIA. Lingua. Titulo. Tradug&o ou vers&o. Edi¢&o. Local: Editora, ano.

Obs.: quando se tratar de partes da Biblia, deve-se incluir o titulo da parte antes da
indicacao do idioma e mencionar a localizacéo da parte final da referéncia.

Exemplo:

BIBLIA. Portugués. Biblia Sagrada. Traducdo da Sociedade Biblica do Brasil. 36.
ed. rev. Sao Paulo: SBB, 1987.
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BIBLIA. N.T. Jo&o. Portugués. Biblia Sagrada. Traducdo da Sociedade Biblica do
Brasil. 36. ed. rev. Sdo Paulo: SBB, 1987. p. 367-466.

4.3.12 Programas de Computador

SOBRENOME DO AUTOR DO PROGRAMA, Prenome. Titulo (nome do programa,
extensdo): subtitulo (se houver). Versdo. Local: Editora, ano. Quantidade e
descricdo do meio de disponibilidade. Linguagem. Configuragdo minima do
equipamento necessario para a leitura do aplicativo, plataforma.

Obs.: os elementos em italico sdo opcionais.

Exemplo:

GUIMARAES, Rachel Cristina Mello. ISA.EXE: sistema de gerenciamento para
selecdo e aquisicdo de material bibliografico. Vitéria: UFES, Biblioteca Central, 1999.
1 CD-ROM.
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5 REFERENCIAS

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS E TECNICAS. NBR 6023: informacéo e

documentacédo — referéncias — elaboracéo. Rio de Janeiro, 2002.

ASSOCIA(;AO BRASILEIRA DE NORMAS E TECNICAS. NBR 10520: informac&o e
documentacédo — citacdes em documentos — apresentagéo. Rio de Janeiro, 2002.

UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO. Normalizacdo e apresentac&o
de trabalhos cientificos e académicos . Vitoria: Biblioteca Central, 2006.

UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO. Normalizacdo de referéncias:
NBR 6023:2002. Vitoria: Biblioteca Central, 2006.



APENDICE A | - MODELO DE CAPA PARA CURSOS DE
BACHARELADO
INSTITUTO VALE DO CRICARE
FACULDADE VALE DO CRICARE
CURSO DE CIENCIAS CONTABEIS

NOME COMPLETO DO AUTOR

TITULO DO TRABALHO

SAO MATEUS
2010
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APENDICE A Il - MODELO DE CAPA PARA CURSOS DE
LICENCIATURA
INSTITUTO SUPERIOR DE EDUCACAO MATEENSE
FACULDADE VALE DO CRICARE
CURSO DE PEDAGOGIA

NOME COMPLETO DO AUTOR

TITULO DO TRABALHO

SAO MATEUS
2010

36



37

APENDICE B — MODELO DE FOLHA DE ROSTO
NOME COMPLETO DO AUTOR

TITULO DO AUTOR

Trabalho de Conclusdo de Curso
apresentado ao Curso de XXX da
Faculdade Vale do Cricaré, como
requisito parcial para obtencéo do grau
de Licenciado/Bacharel em XXX.
Orientador: Prof. (ver titulacdo e nome
completo do professor).

SAO MATEUS
2010



38

APENDICE C — MODELO DE FOLHA DE APROVACAO
NOME COMPLETO DO AUTOR

TITULO DO TRABALHO

Trabalho de Conclusdo de Curso apresentado ao Curso de XXX da Faculdade Vale

do Cricaré, como requisito parcial para obtencdo do grau de XX em XX.

Aprovado em 00 de més de 0000.

BANCA EXAMINADORA

PROF. NOME COMPLETO
FACULDADE VALE DO CRICARE
ORIENTADOR

PROF. NOME COMPLETO
FACULDADE VALE DO CRICARE

PROF. NOME COMPLETO
FACULDADE VALE DO CRICARE



39

APENDICE D — MODELO DE DEDICATORIA

A minha familia, razdo de minha

existéncia.

A Deus.



40

APENDICE E — MODELO DE AGRADECIMENTO

Agradeco a meu orientador pela paciéncia

e grande ensinamentos.



41

APENDICE F — MODELO DE EPIGRAFE

“Feliz aquele que transfere o que sabe e
aprende o que ensina.”

Cora Coralina



APENDICE G — MODELO DE LISTA
LISTA DE GRAFICOS

Grafico 1 — Estrutura organizacional ...............uuuciiiiiiiiiee e

Gréfico 2 — Sistema de informacao

42



43

APENDICE H — MODELO DE SUMARIO

SUMARIO
INTRODUGAOD ..ottt ettt st e st et e et e et eteeeteste e e esee e 07
1 INICIANDO UM PERCURSO ...ttt et ee e eeaeeeeeaaen s 12
2 AS TRAMAS DA PESQUISA ..o e 15
2.1 A DELIMITACAO DO MARCO TEPORICO ......coeveiieiieeeeeeee e 15
2.2 O OBJETIVO E O PROBLEMA DE PESQUISA......ooteot oot 17
S ATECNOLOGIA ..o ettt et e e, 21
3.1 A AMPLIACAO DE UM CONCEITO ...ocviiviiiiiececte ettt 24
010\ [0 I U ST 0 USRS 28
REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS ....ooeeeeeeeeeeee e et eeee et eee et aeee e, 29

P =3 = N ] [0 =3 SRS 32



